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KLAUZULA INFORMACYJNA OGÓLNA 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej „RODO”, 

informujemy, że: 

1. Administrator danych osobowych 
Administratorem Paostwa danych osobowych jest Centrum Usług Wspólnych i Zarządzania Oświatą  

w Gnieźnie, z siedzibą ul. Jana Pawła II 9/10, 62-200 Gniezno, reprezentowane przez Dyrektora.  

Z Administratorem można skontaktowad się: 

 telefonicznie pod numerem: 61 424 66 93, 

 za pośrednictwem poczty elektronicznej: cuw@powiat-gniezno, 

 pisemnie na adres siedziby Administratora. 

2. Inspektor Ochrony Danych 
Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Paostwo kontaktowad  
za pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem: inspektor@osdidk.pl lub pisemnie na adres siedziby 
Administratora – we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania  
z praw związanych z ich przetwarzaniem. 

3. Cele przetwarzania danych osobowych 
Dane osobowe będą przetwarzane w celu świadczenia usług finansowo - księgowych, administracyjnych, 

organizacyjnych, zapewnienia wsparcia w zakresie zarządzania mieniem oraz wsparcia informatycznego  na 

rzecz jednostek obsługiwanych w związku z ustawą z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym, ustawą  

z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe, ustawą z dnia 27 października 2017 r. o finansowaniu zadao 

oświatowych i ustawą z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości. 

4. Podstawy prawne przetwarzania danych osobowych 
Dane osobowe  przetwarzane są  na podstawie:  

 art. 6 ust. 1 lit. c) RODO  przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego 
na administratorze; 

 art. 6 ust. 1 lit. e) RODO wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach 
sprawowania władzy publicznej powierzonej administratorowi; 

 art. 6 ust. 1 lit. b) RODO wykonanie umowy lub do podjęcie działao przed zawarciem umowy. 

 art. 6 ust. 1 lit. a) RODO tj.: dobrowolnie wyrażona przez Paostwa zgoda dla kategorii danych 
osobowych: nr telefonu, adres e-mail, w tym również wizerunek umieszczonych w materiałach 
promujących i dokumentujących działalnośd ośrodka. 

5. Obowiązek podania danych 
Podanie danych osobowych może byd: 

 obowiązkowe – jeżeli obowiązek ich podania wynika z przepisów prawa; 

 niezbędne do realizacji ustawowych i statutowych zadao Centrum Usług Wspólnych i Zarządzania 
Oświatą, w tym zadao z zakresu wspólnej obsługi finansowo-księgowej, administracyjnej, 
organizacyjnej, wsparcia w zakresie zarządzania mieniem oraz wsparcia informatycznego jednostek 
obsługiwanych; 

 niezbędne do rozpatrzenia sprawy, realizacji wniosku, zawarcia lub wykonania umowy; 

 dobrowolne – jeżeli podstawą przetwarzania danych osobowych jest zgoda osoby, której dane 
dotyczą. 

Niepodanie danych wymaganych przepisami prawa lub niezbędnych do realizacji określonego celu może 
skutkowad brakiem możliwości rozpatrzenia sprawy, realizacji wniosku, zawarcia lub wykonania umowy 
albo realizacji określonych zadao lub świadczeo przez Centrum Usług Wspólnych i Zarządzania Oświatą. 
Niepodanie danych, których przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody, nie powoduje negatywnych 
konsekwencji, jednak Administrator nie będzie mógł zrealizowad celu, którego dotyczy zgoda. 

6. Odbiorcy danych osobowych 
Odbiorcami Paostwa danych osobowych mogą byd: 

 organy publiczne, jednostki organizacyjne oraz inne podmioty uprawnione do otrzymania danych na 
podstawie przepisów prawa; 

 podmioty, którym dane są udostępniane w związku z realizacją ustawowych zadao Administratora; 
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 podmioty świadczące na rzecz Administratora usługi niezbędne do funkcjonowania Centrum Usług 
Wspólnych i Zarządzania Oświatą, w szczególności usługi informatyczne, serwisowe, hostingowe, 
pocztowe, prawne oraz związane z utrzymaniem i obsługą wykorzystywanych systemów 
informatycznych – w zakresie niezbędnym do realizacji tych usług i na podstawie odpowiednich umów, 
jeżeli jest to wymagane przepisami RODO. 

7. Okres przechowywania danych osobowych 
Paostwa dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, dla którego zostały 
zebrane, a następnie przez okres wynikający z przepisów prawa oraz obowiązujących u Administratora 
przepisów kancelaryjno-archiwalnych i jednolitego rzeczowego wykazu akt. 
Dane przetwarzane w związku z zawarciem lub wykonywaniem umowy będą przechowywane przez okres 
jej realizacji, a następnie przez okres wynikający z obowiązujących przepisów prawa, w tym dotyczących 
archiwizacji oraz dochodzenia lub obrony przed roszczeniami – jeżeli ma to zastosowanie. 
Dane przetwarzane na podstawie zgody będą przetwarzane do czasu jej wycofania lub ustania celu, dla 
którego zgoda została udzielona, w zależności od tego, które ze zdarzeo nastąpi wcześniej, chyba że dalsze 
przetwarzanie danych będzie dopuszczalne na innej podstawie prawnej. 

8. Prawa osób, których dane dotyczą 
Na zasadach i w zakresie określonym w RODO przysługuje Paostwu: 

 prawo dostępu do danych osobowych – na podstawie art. 15 RODO; 

 prawo sprostowania danych osobowych – na podstawie art. 16 RODO; 

 prawo żądania usunięcia danych osobowych – na podstawie art. 17 RODO, jeżeli zachodzą przesłanki 
określone w tym przepisie; 

 prawo żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych – na podstawie art. 18 RODO, jeżeli 
zachodzą przesłanki określone w tym przepisie; 

 prawo do przenoszenia danych osobowych – na podstawie art. 20 RODO, jeżeli przetwarzanie odbywa 
się na podstawie zgody lub umowy oraz w sposób zautomatyzowany; 

 prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych – na podstawie art. 21 RODO, 
jeżeli przetwarzanie odbywa się na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO; 

 prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie – jeżeli przetwarzanie danych odbywa się na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO. 

Wycofanie zgody nie wpływa na zgodnośd z prawem przetwarzania dokonanego na jej podstawie przed jej 
wycofaniem. 
Poszczególne prawa nie mają charakteru bezwzględnego. Zakres ich zastosowania zależy od podstawy 
prawnej, celu oraz okoliczności przetwarzania danych osobowych. 

9. Prawo wniesienia skargi 
Jeżeli uznają Paostwo, że przetwarzanie Paostwa danych osobowych narusza przepisy RODO, przysługuje 
Paostwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 
Paostwa dane osobowe nie będą wykorzystywane do podejmowania wobec Paostwa decyzji opartych 
wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, które wywoływałyby wobec Paostwa 
skutki prawne lub w podobny sposób istotnie na Paostwa wpływały. 

11. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy 

Co do zasady Administrator nie przewiduje przekazywania Paostwa danych osobowych do paostw trzecich 

lub organizacji międzynarodowych. Jeżeli jednak w związku z korzystaniem przez Administratora  

z określonych usług lub systemów informatycznych dojdzie do przekazywania danych poza Europejski 

Obszar Gospodarczy, przekazywanie danych będzie odbywało się wyłącznie na zasadach określonych  

w rozdziale V RODO, z zastosowaniem odpowiedniej podstawy prawnej oraz wymaganych zabezpieczeo. 
 


