KLAUZULA INFORMACYJNA OGOLNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej ,,RODO”,
informujemy, ze:

1.

Administrator danych osobowych

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Centrum Ustug Wspdlnych i Zarzadzania Oswiata

w Gnieznie, z siedzibg ul. Jana Pawta 11 9/10, 62-200 Gniezno, reprezentowane przez Dyrektora.

Z Administratorem mozna skontaktowac sie:

e telefonicznie pod numerem: 61 424 66 93,

e za posrednictwem poczty elektronicznej: cuw@powiat-gniezno,

e pisemnie na adres siedziby Administratora.

Inspektor Ochrony Danych

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym moga sie Panstwo kontaktowad

za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem: inspektor@osdidk.pl lub pisemnie na adres siedziby

Administratora — we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania

z praw zwigzanych z ich przetwarzaniem.

Cele przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu swiadczenia ustug finansowo - ksiegowych, administracyjnych,

organizacyjnych, zapewnienia wsparcia w zakresie zarzadzania mieniem oraz wsparcia informatycznego na

rzecz jednostek obstugiwanych w zwigzku z ustawg z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym, ustawg

z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe, ustawg z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan

oswiatowych i ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Podstawy prawne przetwarzania danych osobowych

Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:

e art. 6 ust. 1 lit. c) RODO przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze;

e art. 6 ust. 1 lit. e) RODO wykonanie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach
sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi;

e art. 6 ust. 1 lit. b) RODO wykonanie umowy lub do podjecie dziatan przed zawarciem umowy.

e art. 6 ust. 1 lit. a) RODO tj.: dobrowolnie wyrazona przez Panstwa zgoda dla kategorii danych
osobowych: nr telefonu, adres e-mail, w tym rdéwniez wizerunek umieszczonych w materiatach
promujacych i dokumentujgcych dziatalno$¢ osrodka.

Obowigzek podania danych

Podanie danych osobowych moze by¢:

e obowigzkowe — jezeli obowigzek ich podania wynika z przepisdw prawa;

e niezbedne do realizacji ustawowych i statutowych zadan Centrum Ustug Wspdlnych i Zarzadzania
Oswiatg, w tym zadan z zakresu wspdlnej obstugi finansowo-ksiegowej, administracyjnej,
organizacyjnej, wsparcia w zakresie zarzadzania mieniem oraz wsparcia informatycznego jednostek
obstugiwanych;

e niezbedne do rozpatrzenia sprawy, realizacji wniosku, zawarcia lub wykonania umowy;

e dobrowolne — jezeli podstawg przetwarzania danych osobowych jest zgoda osoby, ktdrej dane
dotycza.

Niepodanie danych wymaganych przepisami prawa lub niezbednych do realizacji okreslonego celu moze

skutkowac¢ brakiem mozliwosci rozpatrzenia sprawy, realizacji wniosku, zawarcia lub wykonania umowy

albo realizacji okreslonych zadan lub swiadczen przez Centrum Ustug Wspdlnych i Zarzagdzania Oswiata.

Niepodanie danych, ktorych przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody, nie powoduje negatywnych

konsekwencji, jednak Administrator nie bedzie mégt zrealizowac celu, ktérego dotyczy zgoda.

Odbiorcy danych osobowych

Odbiorcami Paristwa danych osobowych mogg by¢:

e organy publiczne, jednostki organizacyjne oraz inne podmioty uprawnione do otrzymania danych na
podstawie przepiséw prawa;

e podmioty, ktérym dane sg udostepniane w zwigzku z realizacjg ustawowych zadan Administratora;



10.

11.

e podmioty Swiadczace na rzecz Administratora ustugi niezbedne do funkcjonowania Centrum Ustug
WSspdlnych i Zarzadzania Oswiatg, w szczegdlnosci ustugi informatyczne, serwisowe, hostingowe,
pocztowe, prawne oraz zwigzane z utrzymaniem i obstugg wykorzystywanych systeméw
informatycznych — w zakresie niezbednym do realizacji tych ustug i na podstawie odpowiednich umow,
jezeli jest to wymagane przepisami RODO.

Okres przechowywania danych osobowych

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu, dla ktérego zostaty

zebrane, a nastepnie przez okres wynikajacy z przepisdw prawa oraz obowigzujgcych u Administratora

przepisdw kancelaryjno-archiwalnych i jednolitego rzeczowego wykazu akt.

Dane przetwarzane w zwigzku z zawarciem lub wykonywaniem umowy bedg przechowywane przez okres

jej realizacji, a nastepnie przez okres wynikajgcy z obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym dotyczacych

archiwizacji oraz dochodzenia lub obrony przed roszczeniami — jezeli ma to zastosowanie.

Dane przetwarzane na podstawie zgody bedg przetwarzane do czasu jej wycofania lub ustania celu, dla

ktorego zgoda zostata udzielona, w zaleznosci od tego, ktére ze zdarzen nastgpi wczesniej, chyba ze dalsze

przetwarzanie danych bedzie dopuszczalne na innej podstawie prawnej.

Prawa os6b, ktérych dane dotycza

Na zasadach i w zakresie okreslonym w RODO przystuguje Panstwu:

e prawo dostepu do danych osobowych — na podstawie art. 15 RODO;

e prawo sprostowania danych osobowych — na podstawie art. 16 RODO;

e prawo zgdania usuniecia danych osobowych — na podstawie art. 17 RODO, jezeli zachodzg przestanki
okreslone w tym przepisie;

e prawo zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — na podstawie art. 18 RODO, jezeli
zachodzg przestanki okreslone w tym przepisie;

e prawo do przenoszenia danych osobowych — na podstawie art. 20 RODO, jezeli przetwarzanie odbywa
sie na podstawie zgody lub umowy oraz w sposéb zautomatyzowany;

e prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych — na podstawie art. 21 RODO,
jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO;

e prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie — jezeli przetwarzanie danych odbywa sie na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO.

Wycofanie zgody nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania dokonanego na jej podstawie przed jej

wycofaniem.

Poszczegdlne prawa nie majg charakteru bezwzglednego. Zakres ich zastosowania zalezy od podstawy

prawnej, celu oraz okolicznosci przetwarzania danych osobowych.

Prawo whniesienia skargi

Jezeli uznaja Paninstwo, ze przetwarzanie Paristwa danych osobowych narusza przepisy RODO, przystuguje

Panstwu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Panstwa dane osobowe nie bedg wykorzystywane do podejmowania wobec Panstwa decyzji opartych

wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, ktére wywotywatyby wobec Panstwa

skutki prawne lub w podobny sposéb istotnie na Panstwa wptywaty.

Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Co do zasady Administrator nie przewiduje przekazywania Panstwa danych osobowych do panstw trzecich

lub organizacji miedzynarodowych. Jezeli jednak w zwigzku z korzystaniem przez Administratora

z okreslonych ustug lub systemoéw informatycznych dojdzie do przekazywania danych poza Europejski

Obszar Gospodarczy, przekazywanie danych bedzie odbywato sie wytacznie na zasadach okreslonych

w rozdziale V RODO, z zastosowaniem odpowiedniej podstawy prawnej oraz wymaganych zabezpieczen.



